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EDUCACAO

Regulamento

Cursos Profissionais

APROVACAO:

Aprovado em reunido de Conselho Pedagdgico de 19 de junho de 2014.
Aprovado em reunido de Conselho Geral de 24 de julho de 2014.
Aprovado em reunido de Conselho Pedagdgico de 13 de abril de 2016.

Aprovado em reunido de Conselho Geral de 30 de maio de 2016.

ALTERACOES:

Revisto em reunido de Conselho Pedagogico de 22 de julho e de 6 de novembro de 2014; de
26 de fevereiro de 2015; e de 13 de abril de 2016.

Revisto em reunido de Conselho Geral de 11 de novembro de 2014 e de 5 de marco de 2015;
e de 30 de maio de 2016.
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REGULAMENTO DOS CURSOS PROFISSIONAIS

EDUCACAO

Introducgao

Os Cursos Profissionais constituem uma modalidade de ensino para a conclusao do
ensino secundario, conferindo ndo so6 a equivaléncia ao 12.° ano de escolaridade, mas também
uma Qualificagao Profissional de Nivel 4. Estes cursos visam, ainda, o desenvolvimento de
competéncias para o exercicio de uma profissdo e permitem a frequéncia dos Cursos de
Especializagdo Tecnoldgica bem como o acesso ao ensino superior.

Legislagao de referéncia:
&, Portaria n.° 74-A/2013, de 15 de fevereiro de 2013, com as alteragdes introduzidas
pela Portaria n.° 59-C/2014, de 7 de marc¢o;
&, Despacho n.° 5048-B/2013;
N, Lei n.° 51/2012, de 5 de setembro, vulgo Estatuto do Aluno;
&, Decreto-Lei n.° 139/2012, de 5 de julho, com as alteragdes introduzidas pelo Decreto-
Lei n.° 91/2013, de 10 de julho, conjugado com o n.° 3 do art. 9.° do Decreto-Lei n.°
396/2007, de 31 de dezembro;
&, Despacho n.° 14758/2004 com as alteragdes introduzidas pelo Despacho n.° 9815-
A/2012;
&, Decreto-Lei n.° 74/2004, de 26 de outubro;
&, Decreto-Lei n.° 24/2006, de 6 de fevereiro;
&, Despacho Normativo n.° 29/2008 que introduziu alteragées ao Despacho Normativo n.°
36/2007.
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CAPITULO |
ORGANIZAGAO E FUNCIONAMENTO DOS CURSOS PROFISSIONAIS

Artigo 1.°

Organizacao curricular

1 — Os planos curriculares dos Cursos Profissionais desenvolvem-se segundo uma estrutura
modular de 3 anos de ciclo de formagéao, compreendendo, ainda, a Formagédo em Contexto de
Trabalho (FCT) e uma Prova de Avaliacédo Profissional (PAP). A FCT pode desenvolver-se nos
segundos e terceiros anos, apenas no terceiro ano e durante os trés anos.

2 — A carga horaria global, prevista na matriz dos cursos profissionais & distribuida e gerida, no
ambito da autonomia pedagdgica do Agrupamento de Escolas Julio Dantas, de forma flexivel e
otimizada ao longo dos trés anos do ciclo de formagao, acautelando o necessario equilibrio
anual, semanal e diario ndo ultrapassando os limites exigidos.

3 — A matriz de referéncia para a gestdo curricular a adotar pela escola, suscetivel de
reformulacdo, mediante especificidades de cada curso, situa-se entre as 35 e as 40 semanas.

4 — A carga horaria das disciplinas que constituem o curso sera distribuida ao longo dos trés
anos de duragdo do curso. No entanto, nada impede que algumas disciplinas possam
funcionar, apenas em alguns dos anos do curso.

5 — Para cada ano do curso o numero de horas de formagao de cada disciplina, corresponde a
um determinado numero de mddulos que tém que ser lecionados.

6 — Cada médulo tem um determinado numero de horas que tém de ser cumpridas.

7 — Anualmente, cada disciplina termina quando o numero de horas (tempos letivos) previsto

para esse ano, for lecionado.
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Artigo 2.°

Matriz Curricular

COMPONENTES DE TOTAL DE HORAS/CICLO DE
. DISCIPLINAS ~
FORMAGCAO FORMACAO .
LINGUA PORTUGUESA 320 h
LINGUA ESTRANGEIRA, 11 OU Il b) 220 h
SOCIOCULTURAL AREA DE INTEGRAGAO 220 h
TIC/OFERTA DE ESCOLA 100 h
EDUCAGAO FisICA 140 h
CIENTIFICA 2 a 3 DISCIPLINAS c) 500 h
3 a 4 DISCIPLINAS d) ooh
TECNICA FORMACAO EM CONTEXTO DE
600 a 840 h
TRABALHO e)
Carga horaria total/Curso 3200 a 3440 h

a) Carga horaria global ndo compartimentada pelos trés anos do ciclo de formagao, a gerir pela escola, no ambito da sua autonomia
pedagogica, acautelando o equilibrio da carga horaria anual de forma a otimizar a gestao global modular e a formagao em contexto
de trabalho.

b) O aluno escolhe uma lingua estrangeira. Se tiver estudado apenas uma lingua estrangeira no ensino basico, iniciara
obrigatoriamente uma segunda lingua no ensino secundario.

c) Disciplinas cientificas de base a fixar em regulamentagao prépria, em fungao das qualificagdes profissionais a adquirir.

d) Disciplinas de natureza tecnolégica, técnica e pratica estruturantes da qualificagao profissional visada.

e) A formagao em contexto de trabalho visa a aquisicao e o desenvolvimento de competéncias técnicas, relacionais e organizacionais
relevantes para a qualificagao profissional a adquirir e é objeto de regulamentagéo propria

Artigo 3.°

Referenciais de Formacgao

Os programas das disciplinas aprovados pelo Ministério da Educagdo encontram-se no site

http://lwww.angep.qov.pt
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EDUCACAO

Artigo 4.°

Composicao e atribuigoes da Equipa Pedagogica

1 — A equipa pedagodgica é composta pelos professores do Conselho de Turma sob orientagao
do Diretor de Curso e do Diretor de Turma.

2 — A equipa pedagogica reune, em Conselho de Turma de avaliagdo, pelo menos trés vezes
em cada ano letivo. Para além das reunides previstas, deve a equipa reunir sempre que
necessario para articulagao curricular e coordenagao pedagogica.

3 — Compete a equipa pedagodgica a organizagao, realizacdo e avaliagdo do curso,

nomeadamente quanto:

a) A articulagao interdisciplinar;

b) Ao apoio as acodes técnica e pedagdgica dos docentes/formadores que a integram;

c) As estratégias de apoio educativo diferenciado;

d) Ao acompanhamento do percurso formativo dos alunos e do plano de transicdo para a
vida ativa;

e) A elaboracdo de propostas para a criacdo e alteracdo dos regulamentos especificos da
FCT e da PAP.

4 — Os professores devem assegurar que o numero de horas previsto para cada maédulo, seja
cumprido dentro dos prazos previstos na planificagdo, recorrendo se necessario a aulas

suplementares e/ou troca de aulas.

Artigo 5.°

Coordenador dos Cursos Profissionais

1 — O Coordenador dos Cursos Profissionais é designado pelo Diretor.
2 — O mandato do Coordenador acompanha o do Diretor, podendo cessar a todo o tempo, a
pedido do interessado ou por despacho fundamentado do Diretor.
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Artigo 6.°

Competéncias do Coordenador dos Cursos Profissionais

Sao competéncias do Coordenador:

1 — Representar os Diretores dos Cursos Profissionais no Conselho Pedagogico;

2 — Coordenar o funcionamento dos cursos;

3 — Fornecer atempadamente informacgao sobre os cursos;

4 — Garantir a circulagao da informacao entre o Conselho Pedagdgico e os Diretores de Curso;
5 — Dinamizar e coordenar a acao dos Diretores de Curso articulando estratégias e
procedimentos;

6 — Promover a cooperacao, em articulagdo com o Coordenador dos Diretores de Turma dos
Cursos Profissionais, entre os Diretores de Curso e os Diretores de Turma e entre aqueles e
outras estruturas de orientagdo educativa;

7 — Cooperar com outras estruturas de orientacdo educativa e com os servigos especializados
de apoio educativo na adogdo de medidas pedagogicas destinadas a melhorar as
aprendizagens e desenvolver as estratégias de diferenciagao pedagdgica;

8 — Colaborar na preparagao das reunides dos Conselhos de Turma periédicos em articulagéo

com o Coordenador dos Diretores de Turma e Diretor.

Artigo 7.°

Coordenador dos Diretores de Turma dos Cursos Profissionais

1 — O Coordenador dos Diretores de Turma dos Cursos Profissionais é designado pelo Diretor.
2 — O mandato do Coordenador acompanha o do Diretor, podendo cessar a todo o tempo, a

pedido do interessado ou por despacho fundamentado do Diretor.
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Artigo 8.°

Competéncias do Coordenador dos Diretores de Turma dos Cursos Profissionais

Sao competéncias do Coordenador:

1 — Representar os Diretores de Turma no Conselho Pedagdgico;

2 — Submeter ao Conselho Pedagdgico as propostas do Conselho que coordena;

3 — Garantir a circulagédo da informacao entre o Conselho Pedagdgico e os Diretores de Turma;
4 — Dinamizar e coordenar a agao dos Diretores de Turma articulando estratégias e
procedimentos;

5 — Promover a cooperagao, em articulacdo com o Coordenador dos Cursos Profissionais,
entre os Diretores de Turma e os Diretores de Curso e entre aqueles e outras estruturas de
orientagdo educativa;

6 — Promover a articulagdo dos Diretores de Turma com os servigos com competéncia em
matéria de apoio socioeducativo;

7 — Cooperar com outras estruturas de orientagdo educativa e com os servigos especializados
de apoio educativo na adocdo de medidas pedagogicas destinadas a melhorar as
aprendizagens e desenvolver as estratégias de diferenciacdo pedagdgica;

8 — Promover a articulagdo de atividades dos diretores de turma com pais e encarregados de
educacgao;

9 — Preparar as reunides dos conselhos de turma periddicos em articulagdo com o
Coordenador dos Cursos Profissionais e Diretor;

10 — Promover a articulagao entre os Conselhos de Turma e o Diretor.

Artigo 9.°

Competéncias do Diretor de Curso

O Diretor de Curso € designado, ouvido o Conselho Pedagodgico ou equivalente,
preferencialmente, de entre os professores profissionalizados que lecionam as disciplinas da
Formacéao Técnica de cada curso.

Compete ao Diretor de Curso:

1 — No inicio do ano letivo, verificar e ajustar as horas de cada disciplina de acordo com o
calendario letivo e distribuir os alunos por turnos nas disciplinas com desdobramento;

2 — Manter atualizado o dossié de coordenacéo;
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3 — Participar nas reuniées do Conselho de Turma, no ambito das suas fungoes;

4 — Arquivar, no dossié, copias de atas de Conselho de Curso;

5 — Assegurar a articulagdo pedagodgica entre as diferentes disciplinas e as diferentes
componentes de formagao do curso;

6 — Promover a comunicacéo e formas de trabalho cooperativo entre professores e alunos;

7 — Organizar e coordenar as atividades a desenvolver no ambito da formacéo técnica;

8 — Conferir termos de cada disciplina/modulo;

9 — Assinar pautas de avaliagdo modular;

10 — Propor ao Conselho Pedagogico a modalidade de FCT, ouvidos os professores das
disciplinas técnicas e respetivos departamentos curriculares;

11 — Assegurar a articulagdo entre a escola e as entidades de acolhimento da FCT,
identificando-as, selecionando-as, preparando protocolos e participando na elaboragdo do
plano da FCT e dos contratos de formacéo;

12 — Proceder a distribuicdo dos alunos pelas entidades de acolhimento e coordenar o
acompanhamento dos mesmos, em estreita relagdo com o professor orientador e o tutor;

13 — Informar os alunos das saidas profissionais do curso;

14 — Alertar os alunos para o plano de estudo em fungdo do acesso ao ensino superior;

15 — Assegurar, em colaboragdo com o Coordenador dos Cursos Profissionais, com a Diregao
da escola e com o Diretor de Turma, a articulagao entre os professores das varias disciplinas,
de modo a que sejam cumpridos todos os procedimentos necessarios a realizagdo da prova de
Aptidao Profissional (PAP), nomeadamente quanto a calendarizagao e constituigdo do Juri de
avaliacao;

16 — Propor para aprovagao do Conselho Pedagdgico os critérios de avaliacdo da PAP e datas
de apresentagdo bem como os critérios de avaliagcdo da Pratica Simulada, ouvidos os
professores das disciplinas da componente de formacgao técnica;

17 — Assegurar a articulagdo com o0s servicos com competéncia em matéria de apoio
socioeducativo;

18 — Coordenar o acompanhamento e avaliacdo do curso;

19 — Efetuar o controlo do cumprimento das cargas horarias das diferentes disciplinas e
mensalmente entregar, nos Servigos Administrativos, mapa de horas previstas e dadas por

disciplina/maédulo.
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Artigo 10.°

Competéncias do Diretor de Turma

1 — Presidir os Conselhos de Turma;

2 — Coadjuvar o Diretor de Curso em todas as fun¢des de caracter pedagdgico;

3 — Promover a elei¢do, no inicio de cada ano escolar, dos Delegado e Subdelegado de Turma;
4 — Promover a eleicdo, no inicio do ano escolar, de dois representantes, de entre todos os
Pais e Encarregados de Educacdo dos alunos da turma, para tomar parte nas reunides de
Conselho de Turma a exceg¢ao das reunides de avaliacao;

5 — Entregar o original da ata das reunides a Direcdo do Agrupamento;

6 — Arquivar as copias das atas aprovadas no dossié de turma;

7 — Assegurar a articulagéo entre os professores da turma e os alunos, pais e encarregados de
educacao;

8 — Manter atualizado o dossié de diregao de turma;

9 — Promover a comunicagao e formas de trabalho cooperativo entre professores e alunos;

10 — Coordenar e adequar, com a colaboragcédo da equipa pedagdgica da turma, as atividades,
os conteudos, as estratégias e os métodos de trabalho, de acordo com o grupo turma, e tendo
em conta a especificidade de cada aluno;

11 — Articular as atividades da turma com os pais e encarregados de educagao, promovendo a
sua participacao;

12 — Fornecer aos alunos e encarregados de educagao, pelo menos trés vezes em cada ano
letivo, informacao global sobre o percurso formativo do aluno;

13 — Proceder a avaliagcao qualitativa do perfil de progressao de cada aluno e da turma, através
da elaboracdo de um relatério descritivo sucinto que contenha, referéncia explicita a
parametros como capacidade de aquisicdo e de aplicacdo de conhecimentos, de iniciativa, de
autonomia, de criatividade, de comunicagao, de trabalho em equipa e de cooperacao, de
articulagdo com o meio envolvente e de concretizagao de projetos;

14 — Elaborar uma sintese das principais dificuldades evidenciadas por cada aluno, com
indicagoes relativas a atividades de recuperacao e ou enriquecimento;

15 — Identificar o perfil da evolugao dos alunos, fundamentado na avaliacdo de cada mdédulo e
na progressao registada em cada disciplina;

16 — Justificar as faltas, nos suportes administrativos adequados (sistema informatico), aos

alunos de acordo com o Estatuto do Aluno e controlar a assiduidade dando cumprimento ao
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estipulado na Portaria 74-A/2013, de 15 de fevereiro;

EDUCACAO

17 — Apresentar ao professor de cada disciplina as necessidades de reposi¢cao de aulas, por
parte dos alunos (medida corretiva);

18 — Articular com os professores e alunos o processo de reposicdo de aulas em termos de
calendario e materiais;

19 — Assinar as pautas de avaliagcdo modular;

20 — Dar cumprimento as atribuicées previstas na Lei n.° 51/2012, de 5 de setembro, vulgo
Estatuto do Aluno (EA), nomeadamente as do foro disciplinar;

21 — Detetar alunos com dificuldades de aprendizagem que possam configurar um quadro de
educacao especial. Encaminhar o aluno para os servigcos de educacao especial mediante o
preenchimento do formulario de referenciagao ao abrigo do Decreto-Lei n.° 3/2008;

22 — Coordenar o PEIl de alunos com necessidades educativas especiais, zelando pela
aplicacdo do previsto no programa educativo individual, promovendo a articulagdo com os
elementos do Conselho de Turma bem como com o docente de educacgéo especial;

23 — Fazer o levantamento de alunos com necessidades socioecondémicas.

Artigo 11.°

Assiduidade dos Professores

1 — Face a exigéncia de cumprimento da totalidade das horas previstas para cada disciplina, de
forma a assegurar a certificacdo, torna-se necessaria a compensacdo das aulas nao
lecionadas.

2 — As horas letivas previstas e nao lecionadas por colocagao tardia dos professores ou por
falta de assiduidade destes, devem ser compensadas através do prolongamento da atividade
letiva, sempre que possivel, e/ou da diminuicdo do tempo de interrupcédo letiva no Natal,
Carnaval e/ou Pascoa.

3 — A gestdo da compensacado das horas em falta deve ser planeada entre o docente da
disciplina e o Diretor de Curso, devendo ser aprovada pelo Diretor e dado conhecimento ao
Diretor de Turma. Sempre que o professor ndo tenha lecionado a totalidade ou parte dos
segmentos letivos previstos para um determinado dia, sera a lecionagéo do tempo em falta
compensada logo que possivel. Para formalizar esta compensacao o docente deve preencher
documento de troca/faltas a entregar nos Servigos Administrativo.

4 — As aulas previstas e néo lecionadas sao compensadas atraveés:
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a) Do prolongamento da atividade letiva, desde que nao ultrapasse as 7 horas diarias e as
35 horas semanais;

b) Da diminuicdo do tempo de interrupcédo das atividades letivas relativas ao Natal,
Carnaval e/ou Pascoa;

c) Da troca entre docentes.

5 — Quando a compensacéao for efetuada de acordo com o previsto nas alineas a) e b) do
numero anterior, deve ser comunicada ao Encarregado de Educacgao ou ao aluno, quando este
for maior, com uma semana de antecedéncia.

6 — Quando a compensacéo é feita nos termos da alinea c¢) do n.° 4, a substituicdo por um dos
membros do Conselho de Turma devera ser combinada com a maxima antecedéncia possivel e
com conhecimento do Diretor de Curso. Para formalizar a troca o docente deve preencher
documento de troca a entregar nos Servigos Administrativos.

7 — As aulas de substituicdo das disciplinas que funcionam por turnos sé podem ser efetuadas
por outras disciplinas que funcionem com os mesmos turnos.

8 — A auséncia as atividades letivas estd sujeita aos procedimentos estipulados pelo

Agrupamento:

a) Solicitar autorizacdo a Diregdo da auséncia ao servico com trés dias uteis de
antecedéncia;

b) Em situagdes de imprevisto, comunicar a Direcdo a auséncia ao servicgo;

c) Em caso de antecipagao, permuta ou auséncia, entregar o documento apropriado nos
Servigos Administrativos, bem como a justificagdo da falta, nas situagdes de incumprimento das

autorizacdes solicitadas.

9 — Quando se verificar a auséncia do professor da disciplina, por periodo de longa duragéo,
devera o mesmo ser temporariamente substituido por outro professor da mesma disciplina, nos
termos da lei em vigor. O professor substituto assegurara as compensagdes eventualmente em
falta.

10 — Os prazos para a compensacao de aulas devem ser adaptados sempre que se revelem
incompativeis com as datas definidas para o inicio da FCT.
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Artigo 12.°

Tempos de compensagao na componente nao letiva

Para compensacao de aulas, por motivo de faltas devidamente justificadas pelos alunos, aulas
de recuperagdo, avaliagbes extraordinarias e reunides da equipa pedagogica, sao atribuidos
aos professores dos cursos profissionais, na componente nao letiva do seu horario 2 tempos

por semana. Ao Diretor de Turma, para o mesmo efeito serdo, também, atribuidos 2 tempos.

Artigo 13.°

Sumarios e Planificagoes

1 — O professor deve registar o sumario da aula e as faltas dos alunos, no programa
informatico, no préprio dia.

2 — Por cada segmento de 45 minutos é efetuado um sumario e registo das faltas dos alunos.

3 — No final de cada més, o professor deve verificar os sumarios e dar conhecimento ao Diretor
de Curso das eventuais discrepancias entre aulas previstas e dadas.

4 — A planificagdo da disciplina elaborada em Grupo de Recrutamento e depois de aprovada
em Conselho Pedagogico é entregue ao Diretor de Curso.

5 — A planificagdo deve conter indicagdo explicita da duragdo dos moédulos em horas e em
tempos de 45 minutos e sua indicagao por periodo letivo. Deve, ainda, explicitar os tempos
destinados a avaliagdo em cada maodulo.

6 — Quando a planificagcdo dos moddulos for diferente da ordem sequencial expressa no

programa, o numero e a designacdo dos modulos nao se alteram.

Artigo 14.°

Assiduidade dos Alunos

1 — A assiduidade é definida através da articulagao da Lei n.° 51/2012, de 5 de setembro com a
Portaria n.° 74-A/2013, de 15 de fevereiro.

2 — Para efeitos de contabilizagéo, registo ou justificacdo de faltas é considerado o segmento
de 45 minutos. Nas aulas de dois ou mais tempos consecutivos, ha tantas faltas quanto os
segmentos de auséncia do aluno.

3 — No cumprimento do plano de estudos, para efeitos de conclusdo do curso com
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aproveitamento, devem estar reunidos, cumulativamente, os seguintes requisitos:

a) A assiduidade do aluno n&o pode ser inferior a 90% da carga horaria de cada modulo de
cada disciplina;
b) A assiduidade do aluno na Formacdo em Contexto de Trabalho ndo pode ser inferior a

95% da carga horaria prevista.

4 — Para os efeitos previstos no numero anterior, o resultado da aplicacdo de qualquer das
percentagens nele estabelecidas é arredondado por defeito, a unidade imediatamente anterior,
para o calculo da assiduidade, e por excesso, a unidade imediatamente seguinte para

determinar o limite permitido aos alunos.

Artigo 15.°

Efeitos das faltas justificadas

1 — As faltas justificadas e sujeitas a reposi¢cao (medida corretiva) sdo comunicadas por escrito
ao docente da disciplina, através de documento existente para o efeito ou através de e-mail
institucional.

2 — Areposigao das faltas é feita através de lecionagao de aula ou da execucao de um trabalho
ou outro instrumento, sobre as tematicas abordadas durante o periodo em falta e deve ser
correspondente a esse numero de aulas.

3 — As reposicdes devem ser preferencialmente cumpridas, num prazo maximo de quinze dias
apos o retorno do aluno as aulas, na biblioteca da escola ou noutro espaco que o professor
considere adequado. A reposigdo realizada na biblioteca sera em horario suplementar ao
horario letivo do aluno, a definir pelo professor, sendo possivel a sua extensao aos periodos de
interrupcao letiva. O cumprimento de horas de reposi¢cao na biblioteca da escola é verificado
pela funcionaria que registara a hora de chegada e de saida do aluno.

4 — A comunicacao da realizacdo e entrega dos trabalhos ao professor € da responsabilidade
do aluno.

5 — A efetiva reposicdo ou ndo, sera comunicada pelo professor em questdo, ao Diretor de
Turma em documento proprio ou via e-mail institucional.

6 — A efetiva reposicdo das faltas é registada no programa informatico na opcéo EA para que as

faltas sejam automaticamente desconsideradas.
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7 — Na Formacdo em Contexto de Trabalho, se o aluno registar falta de assiduidade,
devidamente justificada, o periodo da formagao sera prolongado para que atinja o numero de

horas estabelecido.

Artigo 16.°

Efeitos de ultrapassagem dos limites de faltas justificadas e ou injustificadas

1 — Se o aluno ultrapassar o limite de 10% de faltas da carga horaria de um ou mais modulos
(diferentes disciplinas) devera realizar o Plano de Atividades de Recuperagéo de Aprendizagem
(PARA). O Diretor de Turma comunicara esse excesso de faltas ao(s) professor(es)
envolvido(s), ao aluno e ao Encarregado de Educacéo, através de impressos normalizados e
pelo meio mais expedito. O PARA devera ser estruturado segundo o modelo aprovado em
Conselho Pedagogico.

2 — Os alunos que se encontram fora da escolaridade obrigatoria e que apresentam excesso de
faltas nao serao submetidos a PARA. Nesta situagcéo o Diretor de Turma propde, de imediato, a
Direcdo a exclusdo ao(s) médulo(s) em causa, através de impresso proprio, € comunica ao
Conselho de Turma.

3 — A manutencgao da situagcdo de incumprimento dos deveres de frequéncia e assiduidade ou
ineficacia das atividades de recuperagao, implica, independentemente da idade do aluno, a
exclusdo dos médulos em curso no momento em que se verifica o excesso de faltas.

4 — A exclusao por excesso de faltas ndo implica a anulagao dos moédulos da disciplina a que o
aluno ja tinha anteriormente obtido aproveitamento.

5 — Aos alunos excluidos por faltas a médulos nao é permitido fazer avaliacdo extraordinaria a
esses moédulos. S6 podera recorrer a avaliacdo extraordinaria no final do ciclo de formacao

(final dos 3 anos).

Artigo 17.°
Regras de Implementacao do Plano de Atividade de Recuperagao de Aprendizagem
(PARA)

1 — O PARA deve ocorrer apos a verificacdo do excesso de faltas e apenas pode ser realizado
uma unica vez no decurso de cada ano letivo, independentemente do numero de

modulos/disciplinas em que se verifique esse excesso.
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2 — O PARA assume a forma de um trabalho tedrico, pratico ou teorico/pratico (prova escrita,
trabalho individual, fichas de trabalho, prova oral ou outras atividades), sobre os conteudos
programaticos tratados nas aulas cuja auséncia originou a situagao de excesso de faltas.

3 — O PARA ¢ realizado em horario suplementar ao horario letivo a definir pelo professor, o que
nao isenta o aluno da obrigacdo de cumprir o horario letivo da turma em que se encontra
inserido.

4 — O professor elabora a proposta para o PARA, segundo orientagdes definidas em grupo de
recrutamento e estrutura aprovada em Conselho Pedagogico. O Diretor de Turma coordena o
processo.

5 — No caso do PARA nao assumir a forma de prova escrita devera prever-se um prazo para
entrega do mesmo.

6 — O PARA devera ser cumprido na biblioteca da escola ou em espacgo definido pelo professor
da disciplina.

7 — Apos a sua concretizacdo, o(s) professor(es) da(s) disciplina(s) procede(m) a sua
avaliagao (recuperou ou nao recuperou) e comunica(m) ao Diretor de Turma.

8 — Os trabalhos realizados pelos alunos, no ambito do PARA, seréo arquivados nos dossiés do
Diretor de Turma, apos a sua conclusao. No final do ano letivo, o Diretor de Turma arquivara no
processo do aluno a proposta do PARA e respetiva avaliagao.

9 — No(s) modulo(s) em que o PARA apresenta sucesso, as faltas em excesso serao

desconsideradas e o Diretor de Turma comunicara a sua eficacia ao restante Conselho de
Turma.

10 — No(s) modulos(s) em que o PARA apresenta insucesso (aprendizagem nao recuperada ou

falta do aluno ao PARA), o Diretor de Turma propde, a Direcdo, a exclusdo ao (s) médulo (s)
em causa, através de impresso préprio, € comunica ao Conselho de Turma.

11 — Se o aluno ja realizou o PARA (com ou sem sucesso) e continua, nos médulos seguintes,
a ultrapassar o limite de 10% de faltas justificadas e/ou injustificadas ficara excluido a esses
modulos sob proposta do Diretor de Turma. Esta situagao ocorre independentemente da idade
do aluno.

12 — A ndo comparéncia ao PARA, por falta devidamente justificada, implicara a marcagao de

nova data para a realizagao do trabalho estipulado.

Artigo 18.°

Avaliacao
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1 — A avaliacio incide:

a) Sobre os conhecimentos e capacidades a adquirir € a desenvolver no ambito das
disciplinas respeitantes a cada uma das componentes de formacgao e no plano de trabalho da
Formacao em Contexto de Trabalho e na Prova de Aptidao Profissional (PAP);

b) Sobre os conhecimentos, aptiddées e atitudes identificados no perfil profissional

associado a respetiva qualificagao.

2 — A avaliagao assume caracter diagnéstico, formativo e sumativo, visando, designadamente:

a) Informar o aluno e o encarregado de educagdo e outras pessoas ou entidades
legalmente autorizadas, quando for o caso, sobre os progressos, as dificuldades e os
resultados obtidos na aprendizagem, esclarecendo as causas de sucesso Ou iNnsucesso;

b) Adequar e diferenciar as estratégias de ensino, estimulando o desenvolvimento global
do aluno nas areas cognitiva, afetiva, relacional, social e psicomotora;

c) Certificar a aprendizagem realizada;

d) Contribuir para a melhoria da qualidade do sistema educativo, possibilitando a tomada

de decisdes para o seu aperfeicoamento e refor¢o da confianga social no seu funcionamento.

3 — Intervém na avaliagao:

a) O professor;

b) O aluno;

c) O Diretor de Turma;

d) O Conselho de Turma;

e) O Diretor de Curso;

f) O professor orientador da FCT e da PAP;

g) O tutor designado pela entidade de acolhimento;

h) Os o6rgados de Diregcdo ou Gestdo e as estruturas de coordenagdo e supervisao
pedagdgica do Agrupamento;

i) Representantes das associagcdes empresariais, profissionais e sindicais;

j) Personalidades de reconhecido mérito na area da formacgao profissional ou nos setores
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afins aos cursos;

k) Servigcos com competéncias em matéria de apoio socioeducativo.

Artigo 19.°

Momentos de Avaliagao

1 — No final de cada médulo.

2 — Apos conclusdo do mddulo pela turma, o aluno que nao obteve aproveitamento realiza uma
avaliagdo de recuperacgao (apos estratégia de remediagéo).

3 — No final de cada periodo (avaliagdo qualitativa).

4 — Em julho (Epoca Extraordinaria).

Artigo 20.°

Avaliagao Formativa

A avaliagdo formativa é continua e sistematica e tem fungdo diagnostica, permitindo ao
professor, ao aluno e ao encarregado de educagao obter informagdes sobre o desenvolvimento

das aprendizagens, com vista a definicdo e ao ajustamento de processos e estratégias.

Artigo 21.°

Avaliacao Qualitativa

O Conselho de Turma de avaliagao, reunido no final de cada periodo letivo, procede a uma
avaliacao qualitativa do perfil da progressédo de cada aluno e da turma, através da elaboragao
de um relatério descritivo sucinto (sintese descritiva e global no programa informatico),
devendo também ser elaborada e afixada uma pauta em que conste a situagdo dos alunos nas

varias disciplinas modulo a médulo.

Artigo 22.°

Avaliagdo Sumativa

1 — Avaliacdo sumativa tem como principais funcbes a classificacdo e a certificagao,

traduzindo-se na formulagdo de um juizo globalizante sobre as aprendizagens realizadas e as
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competéncias adquiridas pelos alunos.

2 — A avaliagdo sumativa interna ocorre no final de cada mdédulo de uma disciplina com a
intervencao do professor e do aluno (auto e heteroavaliacdo) e de acordo com os critérios
definidos em cada departamento e aprovados em Conselho Pedagdgico. Ocorre, também,
apos a conclusdo do conjunto dos modulos de cada disciplina, em reunido do Conselho de
Turma. A avaliagdo sumativa interna incide, ainda, sobre a Formagdo em Contexto de
Trabalho e integra, no final do 3.° ano do ciclo de formagao, uma Prova de Aptidao Profissional
(PAP).

3 — Para os alunos com excesso de faltas, a avaliacdo sumativa interna no final do médulo,
s6 ocorrera apoés a reposicao da assiduidade.

4 — A avaliagdo expressa-se na escala de 0 a 20 valores e, atendendo a Iégica modular, a
notagédo formal a publicar em pauta tera lugar quando o aluno atingir a classificagdo minima de
10 valores. O professor da disciplina elabora a pauta modular e entrega-a nos Servigos
Administrativos, no prazo maximo de 5 dias, apds a conclusdo do mdédulo. Aqueles servigos
notificardo o Diretor de Curso e Diretor de Turma para a tomada de conhecimento e validagao
da assiduidade.

5 — No final de cada ano de formagao, em reunido de Conselho de Turma, serdo verificados e
assinados os Termos dos modulos realizados. Esta validagao € da responsabilidade de cada
professor que constitui a respetiva equipa pedagogica.

6 — No final de cada ano do ciclo de formagao sao tornadas publicas as classificacbes das
disciplinas concluidas. No final do ciclo de formagdo sdo igualmente tornadas publicas as
classificagdes da FCT e da PAP.

Artigo 23.°

Avaliacao Extraordinaria

1 — No final de cada mddulo, os alunos que nao obtiverem aproveitamento (10 valores), teréao,
apo6s estratégia de remediacdo, um novo momento de avaliagdo, acordado com o professor,
para concluir o médulo em causa. Esta avaliagdo pode ser uma prova escrita, um trabalho ou
outra atividade que globalize as matérias lecionadas no moédulo. Esta avaliagao realizar-se-a
fora do tempo curricular das disciplinas, sera registada em hora de reposicdo e do resultado
igual ou superior a dez valores sera elaborada pauta. A avaliagao final do médulo € a obtida no

momento da recuperacgao.
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2 — Apos a recuperagao do médulo, o instrumento de avaliagao utilizado depois de corrigido e
classificado, deve ser assinado pelo aluno e arquivado no dossié pedagdgico do curso,
independentemente de a avaliagc&do ser positiva ou negativa.

3 — A prova de recuperagdo do moédulo devera ser feita no prazo de 15 dias, exceto se a
conclusao do modulo ndo aprovado coincidir com os finais do 1.° e 2.° periodos, devendo,
assim, efetuar-se no periodo seguinte.

4 — Os alunos que ndo obtiverem aprovacdo em determinados modulos, podem requerer a
avaliacdo extraordinaria dos modulos néo realizados, desde que ndo correspondam a médulos
em que o aluno esteja retido por excesso de faltas ou a que tenham anulado a matricula. Essa

avaliacao extraordinaria decorrera no més de julho, nos seguintes casos:

a) Alunos a frequentar os 1° e 2° anos do ciclo de formagéo (10° e 11° anos), num maximo
de 5 (cinco) provas de avaliagdo de mdédulos néo realizados;

b) Alunos com frequéncia do 3° ano do ciclo de formagdo (12° ano) com modulos em
atraso no 10° e/ou 11° anos que pretendam concorrer a Cursos Técnicos Superiores
Profissionais (TeSP) ou outros cursos que exijam o 11° ano completo, sem limite de inscricées
nas provas;

c) Alunos do 3° ano (12.° ano), sem limite do numero de inscricdes a provas de avaliagao

para conclusao do curso.

5 — Os alunos “externos” podem solicitar a Diretora do Agrupamento a realizagéo de provas de
avaliacdo para conclusao do curso (sem limite de numero de inscricdes) desde que ndo tenham
passado mais do que 2 (dois) anos letivos ap0s a data em que o mesmo aluno deveria ter
concluido o seu curso.

6 — Os alunos “externos” podem solicitar a Diretora do Agrupamento a realizagao da PAP e/ou
FCT desde que:

a) Nao tenham passado mais do que 2 (dois) anos letivos ap0s a data em que 0 mesmo
aluno deveria ter concluido o seu curso.

b) Se encontre em funcionamento no Agrupamento o terceiro ano do respetivo curso;

c) Ficam sujeitos a existéncia de vaga para realizar a FCT. No caso de ndo existéncia de

vaga, compete ao aluno propor a entidade de acolhimento;
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d) A realizacdo da PAP ficar4 condicionada a existéncia de calendario de defesa da PAP
no ano letivo a que se propde.

7 — Para as situagdes previstas nos n.s 4, 5, 6 e 7, os alunos devem fazer inscricdo mediante
um pagamento, anualmente, definido pela Dire¢do. Os prazos para inscricdo serdo divulgados
atempadamente.

8 — Nao ha direito a melhorias de classificagdo em maodulos ja realizados.

9 — Os professores devem entregar a Diregdo do Agrupamento, matriz, prova e critérios de
corregcao de modulos nao concluidos pelos seus alunos.

10 — A correcao da prova é da responsabilidade do professor que lecionou o médulo. No caso

de impedimento devera o grupo de recrutamento assegurar a corregao da prova.

Artigo 24.°

Secretariado das provas de avaliagao extraordinaria de médulos em atraso

1 — Para o desenvolvimento do processo de avaliagdo extraordinaria no més de julho, a
Direcao nomeia uma equipa de professores.

2 — A equipa compete:

2.1 - Proceder ao levantamento do numero de médulos a realizar;

2.2 - Indicar a Direcao as necessidades de matrizes, provas e critérios de correcao;

2.3 - Recolher matrizes, provas e critérios de corregao, organizando todo o processo em sigilo;
2.4 - Calendarizar as provas a realizar, publicitar as pautas de chamada;

2.5 - Recolher as provas apos realizagdo das mesmas e entrega-las aos corretores;

2.6 - Arquivar em seguranca as provas corrigidas. O professor corretor fara a pauta e assinara

termo nos Servigos Administrativos.

Artigo 25.°

Progressao

1 — Os alunos que tenham em atraso, por aproveitamento, 35% e 50% dos médulos previstos
para o final do ano do ciclo de formacao de uma disciplina, respetivamente, com mais de dois

moddulos/ano e dois mddulos/ano, devem ser considerados alunos com atraso significativo na
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disciplina. Os alunos transitam de ano, mas ficam retidos nessa disciplina. Nessas condigdes,
devem proceder conforme o previsto no ponto 2.2. do presente artigo.

2 — Se 0 aluno se encontrar na situagao anterior a 3 disciplinas é considerado aluno com atraso
significativo no curso pelo que deve reiniciar o respetivo ano do ciclo de formacado dessas
disciplinas, ndo se podendo inscrever nas restantes disciplinas antes de concluir estes modulos
em atraso:

2.1 - Se existir curso no ano seguinte o aluno inscrever-se-a nas disciplinas retidas e ser-lhe-a
dada equivaléncia das classificagcbes dos modulos realizados e integrado no novo ciclo de
formacéao do curso;

2.2 - Caso o curso nao abra no ano letivo seguinte a escola ndo se pode comprometer a dar
continuidade a lecionagdo dos modulos em atraso pelo que o aluno tera que se submeter a
prova de avaliacdo extraordinaria na época de setembro, por um periodo de 3 anos letivos
subsequentes aquele em que decorreu o ultimo ano do curso.

2.3 - Caso o0 curso nao abra no ano letivo seguinte, poderdo, ainda, os alunos que se
encontram no 1.° ano ou no 2.° ano do ciclo de formacao ser aconselhados a fazer a
reorientacao do seu percurso formativo, através da mudanga de curso ou de escola.

3 — Quando o aluno terminou o triénio e ndo concluiu o curso, pode recuperar os modulos em

atraso através da frequéncia desses modulos noutras turmas, no ano letivo seguinte.

Artigo 26.°

Transferéncias, Equivaléncias, Permeabilidades

1 — O aluno que tenha frequentado um curso profissional com aproveitamento em alguns
modulos numa outra escola e pretenda transferéncia deve requerer a concessao de
equivaléncias através de requerimento dirigido ao Diretor do Agrupamento até 31 de dezembro
de cada ano letivo.

2 — No requerimento deve constar, de forma clara, a identificacdo completa do interessado e
as habilitacbes académicas de que é detentor. As habilitagdes académicas declaradas devem
ser acompanhadas por documentos comprovativos dos modulos realizados, tais como o plano
curricular de disciplina ou descricdo sumaria dos conteudos dos moédulos que constituem a
disciplina que o aluno realizou;

3 — O Despacho normativo n.° 36/2007, de 8 de outubro com as alteragdes introduzidas pelo

Despacho Normativo n.° 29/2008, de 5 de junho, regulamenta o processo de reorientagdo do
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percurso formativo dos alunos com vista a mudancga entre cursos do nivel secundario de
educacao criados ao abrigo do Decreto-Lei n.° 74/2004, de 26 de margo, através dos regimes
de permeabilidade e de equivaléncias entre disciplinas.

4 — Os processos de equivaléncias e permeabilidade sdo analisados pela Diregao apds parecer

do SPO e da Coordenacgao dos Cursos Profissionais.

Artigo 27.°

Conclusao e certificagao

1 — A conclusdo com aproveitamento de um curso profissional obtém-se pela aprovagao em
todas as disciplinas do curso, na FCT e na PAP.
2 — A classificagdo final de cada disciplina obtém-se pela média aritmética simples,
arredondada as unidades, das classificacées obtidas em cada modulo.
3 — A classificagao final do curso obtém-se mediante a aplicagdo da seguinte féormula:
CF=[2MCD+(0,3FCT+0,7PAP)]/3
Sendo: CF = classificagao final do curso, arredondada as unidades;
MCD = média aritmética simples das classificacdes finais de todas as disciplinas que
integram o plano de estudos do curso, arredondada as décimas;
FCT = classificacdo da formacao em contexto de trabalho, arredondada as unidades;
PAP = classificagao da prova de aptidao profissional, arredondada as unidades.
4 — A certificagdo para conclusdao do curso nado necessita, em caso algum, da realizagao de

Exames Nacionais.

Artigo 28.°

Avaliagao sumativa externa

1 — Os alunos que pretendam prosseguir estudos no Ensino Superior deverdao submeter-se a
avaliacdo sumativa externa.

2 — A avaliagao sumativa externa realiza-se nos termos e para os efeitos previstos no artigo
29.° do Decreto-Lei n.° 139/2012, de 5 de julho e de acordo com o estabelecido na Portaria n.°
74-A/2013, de 15 de fevereiro, com as alteragdes introduzidas pela Portaria n.° 59-C/2014, de 7

de margo e na regulamentagao dos exames de nivel secundario de educacgao.
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Artigo 29.°

Materiais e equipamentos

1 — Cada curso utiliza um armario para arquivo dos dossiés de Diregcao de Curso/Disciplinas,
devendo toda a equipa pedagogica ter acesso ao mesmo. No final do ano o dossié da Diregéo
de turma € arquivado no armario do curso.

2 — Os documentos a incluir no dossié de Diregao de Curso/Disciplinas sao:

o Cronograma das disciplinas com inicio e término dos modulos;

o Mapas mensais retirados da aplicagao informatica;

o Plano de formacéao do curso e organizagdo modular do curso/turma;
o Conteudos programaticos por disciplina;

o Planificacdo anual por disciplina/médulo;

. Critérios de avaliagao;

o Testes/Fichas de Trabalho/Propostas de trabalho de grupo;

o Provas de recuperacéo;

o Grelhas de registo de avaliagao;

o Relatério de FCT dos alunos;

o Produto Final das PAP.
3 — Cada Diretor de Turma tera um dossié de Direcado de Turma.

4 — Os documentos a incluir no dossié de Diregdo de Turma:

. Relagao de alunos;

o Registo fotografico;

o Horario da turma;

. Horario do Diretor de Turma;

o Documentacao relativa a assiduidade dos alunos;

o Contactos com Encarregados de Educacao;

o Copia do relatério individual, trimestral, por aluno (sintese descritiva e global no

programa informatico);

o PARA;

° Documentos de reposicao da assiduidade;
. Convocatoérias;

o Copias de atas;
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o Documentos de suporte as reunides;

Planos e relatorios de visitas de estudo;
o Planos e relatérios de saidas de campo;

5 — Os documentos a incluir no dossié Pedagdgico dos Servigos Administrativos:

o Contrato de formacéao;

o Protocolo e Plano de FCT;

o Restante documentagao da FCT, exceto relatério dos alunos;

° Pautas de avaliacdo Modular;

o Pautas Finais;

o Termos;

o Processo Individual do aluno;

o Atas de reunides de Conselho de Turma de avaliagéo e outras.

6 — Cada professor da disciplina € responsavel pela colocagdo no dossié do curso, em formato

digital ou em papel, dos seguintes materiais:

o Planificagbes e critérios de avaliagéo;
o Materiais pedagogicos;
. Documentos de avaliagao;

7 — O dossié do curso deve estar atualizado no final de cada periodo.

8 — No final de cada ano letivo o DT deve retirar os seguintes documentos do seu dossié para
colocar no processo de cada aluno:

o Ficha sintese final de ano com classificagao dos médulos, FCT e PAP e identificagao do

projeto da PAP (estas duas ultimas sé no caso dos 12.° anos);

o Registo biografico;

o Copias de atestados ou relatérios médicos;

. PARA;

o Procedimentos disciplinares (os que tiveram instauragcao de processo);
o Processos meritorios.
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CAPITULO Il
ATIVIDADES DE APOIO E COMPLEMENTO EDUCATIVO

Artigo 30.°

Visitas de estudo/Saidas de Campo

1 — A escola deve utilizar estratégias pedagodgicas para promover o sucesso e valorizar as
formagdes de dupla certificagdo. De entre essas estratégias estdo as visitas de estudo e as
saidas de campo a entidades formadoras e empregadoras enquanto atividades que permitem a
observacado de aspetos da area técnica e de aspetos de natureza sociocultural, cientifica e
inter-relacional preparando os jovens para a transi¢do para o mundo do trabalho.

2 — Sempre que as visitas de estudo, tenham sido objeto de planificagao integrada e respetiva
aprovacgao pelo 6rgao pedagdgico da escola, as horas efetivas utilizadas durante as mesmas,
excluindo as utilizadas nas deslocagdes, deverdo ser contabilizadas pelas disciplinas
envolvidas no projeto e considerados tempos letivos das mesmas.

3 — As visitas de estudo devem constar do Plano Anual de Atividades do Agrupamento e ser
aprovadas pelo Conselho Pedagdgico, apos aprovagdo em Conselho de Turma. As visitas de
estudo/saidas de campo e respetivos programas devem ser cuidadosamente planificados,
visando contemplar os conhecimentos tedrico-praticos previstos nos conteudos programaticos.
Assim os professores intervenientes devem apresentar uma proposta que contemple os
seguintes requisitos:

3.1 - Objetivos, de acordo com o programa da disciplina ou disciplinas, quando multidisciplinar;
3.2 - Locais a visitar e atividades a desenvolver;

3.3 - Datas e horarios; Itinerario, condigdes de alojamento, alimentagao e transporte;

3.4 - Orcamento previsto;

3.5 - Numero de alunos e identificagdo dos professores envolvidos (responsavel e
acompanhantes).

4 — Os encarregados de educagao devem conhecer o programa detalhado da visita (objetivos,
transportes, horario, atividades, dormidas, responsaveis) e manifestar por escrito a sua
autorizagao.

5 — Os projetos de visita de estudo devem, também, ser entregues ao (a) Coordenador (a)
Pedagdgico (a) dos Cursos Profissionais.

6 — O(A) Professor(a) responsavel pela visita de estudo, apds a sua realizagdo, deve
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apresentar a Direcdo e o (a) Coordenador (a) Pedagdgico (a) dos Cursos Profissionais o
relatério no prazo maximo de 15 dias.

7 — So6 os professores envolvidos nas visitas de estudo, poderdo marcar os tempos letivos
correspondentes ao(s) dia(s) em que a visita ocorra. Os professores que tém aulas com a
turma e que n&o vao na visita de estudo ndo numeram nem sumariam, deveréo proceder a sua
compensacgao, de preferéncia através de permuta. Os tempos desse(s) dia(s) terdo de ser
cumpridos até ao final do ano letivo. No caso das faltas as aulas em outras turmas dos cursos
profissionais ndo envolvidas na visita, devera o professor proceder a sua compensacao.

8 — Os professores poderdo usar 10% do total de horas previstas para a sua disciplina em
projetos de visita de estudo.

9 — A marcacéo diaria dos tempos letivos para cada professor no programa informatico, pode ir
até 10 segmentos de 45 minutos.

10 — No caso de existir mais de uma disciplina envolvida na visita de estudo, deverdo os
professores distribuir os tempos letivos previstos de acordo com a carga horaria da turma:

10.1 - Se a visita coincidir com o dia de aulas dos professores acompanhantes, devem estes
sumariar o seu numero de aulas.

10.2 - Os professores que nao tém aulas com a turma nesse dia e participam na visita,
sumariam os tempos remanescentes da carga total diaria da turma de forma equitativa entre
todos.

11 — Os restantes tempos a que o professor tem direito ficardo em crédito:

11.1 - O crédito com que cada professor fica apdés a marcagcao dos tempos letivos
correspondentes a cada dia da visita, sera registado no programa informatico no final do
modulo/ano.

12 — Esta situacédo de horas em crédito deve ser comunicada ao Diretor de Curso.

13 — As visitas de estudo e as saidas de campo fazem parte do plano de formacao e como tal é
obrigatoria a presenca do aluno. Num caso excecional, se o aluno ndo acompanhar os
restantes na atividade, devera realizar uma ou mais tarefas a designar pelos professores
responsaveis. Se o aluno ndo comparecer a escola ou nao realizar as atividades propostas,

ser-lhe-a marcada falta de presenca.
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CAPITULO Il
FORMACAO EM CONTEXTO DE TRABALHO

Artigo 31.°

Disposi¢oes Gerais

1 - AFCT (Formacdo em Contexto de Trabalho) integra um conjunto de atividades profissionais
desenvolvidas sob coordenagédo e acompanhamento da escola.

2 — A FCT visa a aquisicdo ou o desenvolvimento de competéncias técnicas, relacionais,
organizacionais relevantes para o perfil profissional visado pelo curso frequentado pelo aluno e
ainda no ambito da saude e seguranga no trabalho.

3 — A FCT realiza-se em empresas ou noutras organizagdes, sob a forma de experiéncias de
trabalho por periodos de duragao variavel ao longo da formagao, ou sob a forma de Estagio em
etapas intermédias ou na fase final do curso. A FCT pode, mediante autorizagdo prévia do
servico responsavel, realizar-se, parcialmente, através da simulacdo de um conjunto de
atividades profissionais relevantes para o perfil profissional visado pelo curso a desenvolver em
condicdes similares a do contexto real de trabalho;

4 — A classificagdo da FCT é autonoma e integra o calculo da média final do curso;

5 - AFCT é supervisionada pelo professor Diretor de Curso em representacao da escola.

6 — Sao objetivos gerais da FCT:

a) Contactar com a realidade empresarial e 0 mundo do trabalho;

b) Compreender o funcionamento global de uma organizagéo;

c) Desenvolver e consolidar os conhecimentos adquiridos durante a frequéncia do curso;

d) Adquirir experiéncias de caracter socioprofissional que facilitem a futura integracéo dos
jovens no mundo do trabalho;

e) Desenvolver habitos no ambito da Saude, Higiene e Seguranga no Trabalho.
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Artigo 32.°

Organizagao

1 — AFCT pode desenvolver-se sob a modalidade de Estagio, preferencialmente, no final do 2.°
e 3.° anos curriculares ap6s o término da formagao em contexto de sala de aula, nos meses de
junho e julho.

2 — Em casos excecionais, quando o Estagio ndo se puder realizar no periodo previsto na
alinea anterior por motivos relacionados com dificuldades de numero suficiente de entidades de
acolhimento e ou as carateristicas do curso assim o exijam, podera decorrer durante o periodo
das interrupgdes letivas ou ao longo da formacgéo.

3 — Podera, ainda, a FCT realizar-se, parcialmente, através da simulagdo de um conjunto de
atividades profissionais (Pratica Simulada), a desenvolver em condi¢gdes similares a do
contexto real de trabalho, relevantes para o perfil profissional visado pelo curso em qualquer
dos anos do ciclo de formacao;

4 — Os locais de Estagio deverdo situar-se, preferencialmente, no Concelho ou Concelhos

limitrofes onde se localiza a escola.

Artigo 33.°

Protocolo de Colaboragao

1 — A concretizagao da FCT é antecedida e prevista em protocolo enquadrador celebrado entre
a escola e as entidades de acolhimento.

2 — As entidades de acolhimento devem desenvolver atividades profissionais compativeis e
adequadas ao perfil profissional visado pelo curso frequentado pelo aluno.

3 — O protocolo inclui as responsabilidades das partes envolvidas e as normas de
funcionamento da FCT.

4 — O protocolo celebrado obedecera as disposi¢cdes estabelecidas no presente regulamento,
sem prejuizo da sua diversificagdo, decorrente da especificidade do curso e das caracteristicas
préprias da entidade de acolhimento em causa.

5 — O protocolo ndo gera nem titula relagdes de trabalho subordinado e caduca com a

conclusao da formacgao para que foi celebrado.
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Artigo 34.°

Planificagao

1 — A organizac&o e desenvolvimento da FCT obedecem a um plano de trabalho individual,
elaborado com a participagdo das partes envolvidas e assinado pelo 6rgdo competente da
escola, pela entidade de acolhimento, pelo aluno e ainda pelo encarregado de educagao, caso
0 mesmo seja menor de idade.

2 — O plano de FCT, depois de assinado pelas partes, é considerado como parte integrante do
contrato de formagao subscrito entre a escola e o aluno.

3 — O plano de FCT, identifica os objetivos, o conteudo, a programacgao, o periodo, horario e
local de realizagdo das atividades, as formas de tutorizagcdo e acompanhamento do aluno, a
identificacdo dos responsaveis, bem como os direitos e deveres dos diversos intervenientes, da
escola e da entidade onde se realiza o Estagio.

4 — A FCT deve ser ajustada ao horario de funcionamento da entidade de acolhimento, ndo
devendo a duragao semanal ultrapassar as 35 horas, nem a duracéo diaria as sete horas.

5 — A orientacdo e o acompanhamento do aluno, durante a FCT, sdo partilhados, sob
coordenacdo da escola, entre esta e a entidade de acolhimento, cabendo a ultima designar
tutor para o efeito.

6 — Os alunos durante o periodo de “estagio” estao cobertos pelo seguro escolar que garante a
cobertura dos riscos das deslocagdes a que estiverem obrigados, bem como das atividades a
desenvolver.

7 — O aluno deve realizar “estagio” em diferentes entidades e ndao devem existir relacoes
familiares entre o aluno e os responsaveis pela empresalinstituicao ou o tutor do “estagio”.

8 — A distribuicdo do aluno-formando pelas diferentes entidades de “estagio” sera feita
mediante as indicagdes do Diretor de Curso e do Professor Orientador dados os
conhecimentos privilegiados que possuem quer do aluno-formando, quer das entidades
promotoras do Estagio e o interesse manifestado pelo aluno, sabendo que deverao ser tidos

em conta os seguintes critérios:

a) Adequacéo do perfil do aluno-formando as solicitagbes das entidades de “estagio”;

b) Médias de curso do aluno-formando.

9 — Podera ainda o aluno-formando diligenciar junto de entidades publicas ou privadas no
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sentido de obter para si um “estagio”, desde que estas exercam atividades na area de
especificacdo do curso. Nestes casos devera o candidato submeter atempadamente essa
intencdo a aprovacao do Diretor de Curso e do professor orientador, devendo para o efeito
apresentar documento (termo de aceitagdo) onde indigue o nome da entidade, o nome do
responsavel a contactar e os respetivos contactos e as atividades a desenvolver, para que a
escola proceda a assinatura do protocolo. A escola reserva-se o direito de recusar a proposta
feita se esta ndo obedecer aos pressupostos deste documento e da legislagdo em vigor.

10 — O Conselho de Turma pode, na reunido do final do 2.° periodo, ponderar, sob proposta do
Diretor de Curso, a ndo colocagdo de um aluno em “estagio” numa entidade da FCT, tendo em

conta o0 numero de modulos em atraso, a assiduidade e o empenho do aluno.

Artigo 35.°

Competéncias da Escola na FCT
Cabe a Escola, através do Diretor de Curso por ela designado:

a) Assegurar a realizagdo da FCT ao aluno-formando, nos termos do presente documento;

b) Estabelecer os critérios e distribuir os alunos-formandos, pelas entidades de “estagio”;

c) Assegurar a elaboragao do protocolo com a Entidade de Acolhimento;

d) Assegurar a elaborag¢ao do plano de trabalho;

e) Assegurar o acompanhamento da execugao do plano de trabalho;

f) Assegurar a avaliagdo do desempenho do aluno-formando, em colaboragdo com a
Entidade de Acolhimento;

g) Assegurar que o aluno-formando se encontra a coberto de seguro em todas as
atividades da FCT;

h) Assegurar, em conjunto com a Entidade de Acolhimento e o aluno-formando, as

condigdes logisticas necessarias a realizacdo e ao acompanhamento da FCT.

Artigo 36.°

Competéncias do Professor Orientador de FCT

Cabera ao professor orientador de FCT, a realizacdo das seguintes tarefas:
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a) Acompanhar a turma durante o periodo de Pratica Simulada;

b) Elaborar, em articulagdo com o tutor e o Diretor de Curso, o plano de trabalho;

c) Acompanhar a execugdo do plano de trabalho, nomeadamente através de deslocagdes
periodicas aos locais de realizagdo de Estagio;

d) Ao nivel das deslocacdes, estdo previstas quatro visitas a entidade de acolhimento por
parte do professor orientador, ndo invalidando outras que sejam necessarias ou requeridas
pela entidade ou aluno. A primeira realizar-se-a antes do inicio do periodo de Estagio, a
segunda e a terceira durante a formacao e a quarta no final do periodo do Estagio;

e) A primeira visita tem como objetivo apresentar o aluno a entidade e
retificacdo/assinatura do plano de trabalho;

f) As segundas e terceiras visitas devem permitir afinar alguns aspetos relacionados com o
plano de trabalho assim como verificar o seu cumprimento, a detecdo de dificuldades que o
aluno apresente e definicao de estratégias para a superagdo das mesmas;

g) A quarta e ultima visita a entidade destinar-se-a a avaliagao do aluno;

h) As datas das visitas deverdo ser marcadas na primeira visita do professor orientador a
Entidade de Acolhimento;

I) Informar o Diretor de Curso do desenrolar do Estagio e da Pratica Simulada;

j) Acompanhar o aluno-formando na elaboragao do relatério de Estagio;

k) Avaliar, em conjunto com o tutor a FCT do aluno;

I) Propor ao Conselho de Turma ou Conselho de Curso, apés ouvido o tutor, a

classificagao do aluno-formando na FCT.

Artigo 37.°

Competéncias da Entidade de Acolhimento

Cabe a Entidade de Acolhimento:

a) Designar o tutor;
b) Colaborar na elaboragao do protocolo e do plano de trabalho;
c) Colaborar no acompanhamento e na avaliagdo do desempenho do aluno-formando;

d) Assegurar o acesso a informagdo necessaria ao desenvolvimento do “estagio”,

LARGO PROF. EGAS MONIZ - APARTADO 302 - 8601-904 LAGOS - TELEFONE: 282770990 - TELEFAX: 282770999
Email: info@aejd.pt www.aejd.pt

Péagina 31 de 47


mailto:info@aejd.pt
http://www.aejd.pt/

e , = -3 REPUBLICA
DE ESCOLAS DSRAI - Direcédo de Servigos da Rc,ag_lao Algarve PORTUGUESA
) JULIO DANTAS Agrupamento de Escolas Jilio Dantas — 145415

EDUCACAO

E: AGRUPAMENTO  DGEstE - Diregdo-Geral dos Estabelecimentos Escolares g
(]

nomeadamente no que diz respeito a integracdo socioprofissional do aluno-formando na
empresa;

e) Atribuir ao aluno-formando tarefas que permitam a execugéo do plano de trabalho;

f) Controlar a assiduidade e a pontualidade do aluno-formando;

g) Assegurar, em conjunto com a escola e o aluno-formando, as condigbes logisticas
necessarias a realizagédo e ao acompanhamento do “estagio”;

h) Colaborar com o professor orientador na classificagao a atribuir ao aluno.

Artigo 38.°

Competéncias do Aluno Formando

Cabera ao aluno-formando:

a) Colaborar na elaboracéo do seu plano de trabalho;

b) Participar nas reunides de acompanhamento e avaliagdo da FCT;

c) Cumprir, no que Ihe compete, o plano de trabalho;

d) Respeitar a organizacédo do trabalho na entidade da FCT e utilizar com zelo os bens,
equipamentos e instalagdes;

e) Nao utilizar sem prévia autorizacdo da entidade de acolhimento, a informacao a que tiver
acesso durante a FCT,

f) Ser assiduo, pontual e estabelecer boas relagdes de trabalho;

g) Justificar as faltas junto do tutor e do professor orientador, de acordo com as normas
internas da escola e da entidade de acolhimento;

h) Elaborar os relatorios da FCT.

Artigo 39.°
Assiduidade da FCT

1 — Para efeitos de conclusao da FCT, deve ser considerada a assiduidade do aluno, a qual
nao podera nunca ser inferior a 95% da carga horaria de cada periodo de FCT.
2 — O excesso de faltas do aluno nos periodos de Pratica Simulada devera ser recompensado,

em contra horario do aluno de modo a cumprir os 95% da carga horaria prevista, sendo da
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competéncia do professor acompanhante, ouvidos o Diretor de Curso e o Diretor de Turma, a
definigdo dos moldes em que a mesma ira decorrer.

3 — A assiduidade do aluno-formando em FCT é controlada pelo preenchimento das folhas de
assiduidade entregues ao aluno ou a entidade de acolhimento, as quais devem ser assinadas
pelo aluno-formando e pelo tutor e entregues, mensalmente, ao professor orientador.

4 — Se, por algum motivo imprevisto, o aluno-formando tiver que faltar, devera imediatamente
informar a entidade de acolhimento da ocorréncia bem como a escola, devendo justificar
devidamente a falta.

5 — As faltas dadas pelo aluno-formando devem ser justificadas de acordo com as normas
internas da entidade de acolhimento e da escola.

6 — Em situagdes excecionais, quando a falta de assiduidade do aluno-formando for
devidamente justificada, o periodo de FCT podera ser prolongado, a fim de permitir o
cumprimento do numero de horas estabelecido.

7 — Sempre que os alunos sejam sujeitos a exames nacionais (avaliagdo sumativa externa),
devem ser dispensados do dia de exame e do dia imediatamente anterior, sem prejuizo do
numero de horas de duragao do periodo de Estagio. Este deve ser prolongado pelo numero de
dias suficientes, de forma a totalizar as horas previstas.

8 — O incumprimento por parte do aluno dos deveres de assiduidade e pontualidade no periodo

de “estagio” implica a exclusdo do mesmo nesta componente.

Artigo 40.°

Organizacao e desenvolvimento da Pratica Simulada

1 — A realizagdo da Pratica Simulada, tem como objetivo a simulacdo de um conjunto de
atividades profissionais relevantes para o perfil de saida do curso ou semelhantes as que
poderao ser desenvolvidas em contexto real de trabalho.

2 — A Pratica Simulada deve ser realizada com base num plano, que defina atividades
relevantes para o perfil de saida do curso, calendarizacdo das atividades e os termos da sua
realizagcdo e acompanhamento. Este plano é elaborado pelo Diretor de Curso sob proposta dos
professores da componente de formagao técnica.

3 — Compete ao Coordenador dos Cursos Profissionais apresentar os critérios de avaliagdo da
Pratica Simulada, definidos pela equipa de professores da FCT, a ser aprovados pelo Conselho
Pedagdgico.
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4 — Compete ao professor que acompanha a Pratica Simulada a sua avaliacdo quantitativa final
e a avaliagdo qualitativa nas reunibes de avaliagdo do Conselho de Turma, devendo as
mesmas constar no relatério a ser entregue ao Encarregado de Educacgao.

5 — As fungdes atribuidas ao tutor designado pela entidade de acolhimento s&do assumidas

pelos professores das disciplinas da componente de formagao técnica.

Artigo 41.°
Relatério da FCT

1 — O aluno-formando devera apresentar, ao professor orientador, um relatério que devera ser
elaborado tendo em conta as indicagdes constantes no artigo 42.° do presente regulamento.

2 — O relatorio devera ser entregue até dois dias uteis apds o termo da FCT.

3 — O ndo cumprimento do prazo anterior implica uma penalizagdo em 20% da classificagcao do
relatorio.

4 — O relatério nao sera aceite caso o aluno nao o entregue até 5 dias uteis apds o termo da

FCT ou nao respeite as indicagdes constantes do artigo 42.°

Artigo 42.°

Estrutura do Relatério
1 — Os relatdrios deverao apresentar a seguinte estrutura:
a) Capa, com indicacdo do nome da escola, o titulo do relatério, nome e n.° do aluno e

simbolos obrigatorios;

b) Folha de rosto, com a indicagdo do nome do curso, ano letivo, ciclo de formag¢ao, nome

do relatério de FCT, indicagao do tipo de relatério, nome e numero do aluno, data de entrega,
identificacdo do monitor, do professor acompanhante e da empresa;

c) Indice, que ndo sera paginado, devendo constar todos os titulos e subtitulos dos
capitulos, comecgcando na Introducdo e terminando nos Anexos, bem como as respetivas
paginas;

d) Introducdo, onde devera ser apresentada a identificacdo do aluno, curso e escola, o
tema do trabalho, os objetivos e o conteudo de cada um dos capitulos;

e) Caracterizacdo da entidade de acolhimento, apresentagdo da entidade onde devera

LARGO PROF. EGAS MONIZ - APARTADO 302 - 8601-904 LAGOS - TELEFONE: 282770990 - TELEFAX: 282770999
Email: info@aejd.pt www.aejd.pt

Péagina 34 de 47


mailto:info@aejd.pt
http://www.aejd.pt/

E: AGRUPAMENTO  DGEstE - Diregdo-Geral dos Estabelecimentos Escolares ’ .
= DE ESCOLAS DSRAI - Direcao de Servigos da Regido Algarve g REPUBLICA
a

PORTUGUESA
) JULIO DANTAS Agrupamento de Escolas Julio Dantas — 145415

EDUCACAO

constar o sector de atividade, dimensé&o, organizagéo, localizagdo, organograma, localizagao e
outros fatores que permitam a caracterizagao;

f) Caracterizacao das atividades realizadas, lista de atividades realizadas e comentario de

desempenho;

g) Consideracdes finais/conclusao, reflexdo/autoavaliagcdo sobre a FCT — fazer referéncia

aos objetivos, as atividades desenvolvidas e ou as responsabilidades do formando e formular
uma opinido pessoal/reflexdo sobre se os objetivos foram atingidos/cumpridos, aspetos
positivos e negativos;

h) Bibliografia;

i) Anexos, que nao serao paginados.

Artigo 43.°

Avaliacao

1 — A avaliagédo no processo da FCT assume caracter continuo e sistematico e permite, numa
perspetiva formativa, reunir informagédo sobre o desenvolvimento das aprendizagens,
possibilitando, se necessario, o reajustamento do plano da FCT.

2 — A avaliagao assume também um caracter sumativo, conduzindo a uma classificacao final da
FCT na escala de zero a vinte valores, arredondada as unidades.

3 — A avaliagao final da FCT resulta da média das classificagdes obtidas em cada um dos
periodos de FCT.

4 — A avaliagdo da Pratica Simulada tem por base os critérios de avaliagdo aprovados
anualmente.

5 — A avaliagdo da FCT em empresas/organizagées tem por base o respetivo relatorio, que é
elaborado pelo aluno-formando, e a avaliagao da entidade de acolhimento.

6 — O relatério terd um peso de 20% e a avaliagdo da entidade de acolhimento 80% na
classificagdo da FCT em empresas/organizagdes.

7 — Sera atribuida a classificagao de zero valores ao relatério, quando o mesmo néo for aceite,
de acordo com as condigdes previstas no n.° 4 do artigo 41.° do presente regulamento.

8 — A avaliagédo da entidade de acolhimento/FCT - em empresas/organizagbes devera ser feita

em articulagdo com o professor acompanhante e ter em conta os seguintes parametros:

a) Integracdo na entidade da FCT;
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b) Interesse pelo trabalho que realiza;

c) Qualidade do trabalho realizado;

d) Sentido de responsabilidade;

e) Autonomia no exercicio das suas fungoes;
f) Facilidade de adaptag¢ao a novas tarefas;
g) Relacionamento com a chefia;

h) Relacionamento com os colegas;

1) Relacionamento com os clientes (se for o caso);
]) Assiduidade e pontualidade;

k) Capacidade de iniciativa;

l) Organizagao do trabalho;

m) Aplicacdo de normas de seguranga e higiene no trabalho.

9 — A avaliagdo do relatoério devera ser feita em articulagdo com o tutor da entidade de

acolhimento e ter em conta os seguintes parametros:

a) Estrutura;
b) Apresentacéo;
c) Desenvolvimento;

d) Cumprimento da data de entrega.
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CAPITULO IV
PROVA DE APTIDAO PROFISSIONAL

Artigo 44.°

Ambito e Definicdo

1 — A PAP consiste na apresentagao e defesa, perante um juri, de um projeto, consubstanciado
num produto, material ou intelectual, numa intervencdo ou numa atuagcido, consoante a
natureza dos cursos, bem como do respetivo relatério final de realizagao e apreciagao critica
demonstrativo de saberes e competéncias profissionais adquiridos ao longo da formagéo e
estruturante do futuro profissional do jovem.

2 — O projeto a que se refere o numero anterior centra-se em temas e problemas perspetivados
e desenvolvidos pelo aluno formando em estreita ligagdo com os contextos de trabalho e
realiza-se sob orientacdo e acompanhamento de um ou mais professores.

3 — Tendo em conta a natureza do projeto, podera o mesmo ser desenvolvido em equipa,
desde que, em todas as suas fases e momentos de concretizagdo, seja visivel e avaliavel a

contribui¢ao individual especifica de cada um dos membros da equipa.

Artigo 45.°
Objetivos

A prova de aptidao profissional visa o cumprimento dos seguintes objetivos:

1 — Desenvolver a capacidade de selegéo, de analise e de sintese do(s) aluno(s), incentivando-
os a tomada de opgdes por um tema/problema atraente do ponto de vista pessoal e de acordo
com o perfil de desempenho do seu curso.

2 — Fomentar a concegao, elaboragao e execugado de um projeto transdisciplinar.

3 — Desenvolver o espirito critico, a criatividade e a inovacao, o sentido da responsabilidade e
da autonomia do (s) aluno (s) na concegéao, elaboragao e execugao das tarefas que lhe séao
confiadas, e ainda na redefinicao, transformacao e adaptacao do projeto quando, em confronto
com a realidade, isso se revelar adequado e necessario.

4 — Contribuir para o reconhecimento do trabalho como valorizagéo e realizagdo pessoal.

5 — Proporcionar ao aluno o contacto com métodos e técnicas situadas para além dos

proporcionados pela formagao na sala de aulas.
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6 — Permitir a revelacao das aptiddes do aluno e da sua idoneidade para iniciar uma atividade.

Artigo 46.°

Concecgao e Concretizagao do Projeto

1 — A concretizag&o do projeto compreende trés momentos essenciais:

a) Concecéo do projeto;
b) Desenvolvimento do projeto devidamente faseado;

c) Autoavaliagcao e elaboragao do relatorio final.

2 — O relatorio final de realizagao e apreciagao critica integra, nomeadamente:

a) Afundamentacao da escolha do projeto (anteprojeto);

b) As realizagbes e os documentos ilustrativos da concretizagao do projeto;

c) A analise critica global da execugao do projeto, considerando as principais dificuldades e
obstaculos encontrados e as formas encontradas para os superar;

d) Os anexos, designadamente os registos de autoavaliacdo das diferentes fases do

projeto e das avaliagdes intermédias do professor ou professores orientadores.

3 — Nos casos em que o projeto revista a forma de uma atuacao perante o juri, 0s momentos

previstos nos numeros anteriores poderao ser adaptados em conformidade.

Artigo 47.°
Calendarizagao da PAP

1 — A concretizag&o do projeto ocorre no 3.° ano do curso plano curricular, sendo o seu
cronograma definido, no inicio de cada ano letivo.

2 — No primeiro momento, o(s) aluno(s) deve(m):

a) Proceder a selegao de um tema/problema, de acordo com seu interesse pessoal, a sua
exequibilidade e o perfil de desempenho previsto para o seu curso;

b) Redigir um plano do seu projeto, determinando o tema, a sua fundamentagdo, a
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descrigao do projeto - objetivos a atingir, atividades a desenvolver (com respetivo cronograma,
disciplinas a envolver, os recursos necessarios/logisticos, planificagdo/calendarizagcao das
fases do projeto e do produto final;

c) O plano devera ser apresentado ao professor acompanhante até ao final da 22 semana
de novembro para apreciacdo deste e recolha de parecer técnico, que podera sugerir as
reformulagcdes que entender convenientes;

d) O plano deve ser devolvido pelo professor até ao ultimo dia util de novembro com a
indicagao de aprovado/nao aprovado e com as sugestdes de reformulagdes a efetuar;

e) Apds a definigdo do projeto o Diretor de Curso dara conhecimento ao Conselho de
Turma, na reuniao prevista para o final do primeiro periodo, com o intuito de os professores de
cada uma das disciplinas do plano curricular contribuirem, com as suas orientagdes, para que o
projeto manifeste um caracter transdisciplinar e integrador de multiplos saberes, capacidades e

competéncias, cuja aquisigdo esta prevista no decurso da formacao.

3 — No segundo momento, o(s) aluno(s), de acordo com a natureza do projeto e o faseamento

previsto para a sua execugao devera(ao):

a) Desenvolver o plano do projeto, pormenorizando os obijetivos, atividades e recursos a
utilizar;

b) Proceder a sua execugéo.

4 — No terceiro momento, o(s) aluno(s) devera(ao):

a) Redigir o relatério final de realizagado do processo;

b) Organizar o Dossier da PAP, que devera conter:

i.  Plano do Projeto;
ii. O Projeto e todos os elementos inerentes a concretizagdo do mesmo (incluindo
eventual suporte informatico);

iii.  Relatdrio final de realizacio e apreciacao critica.

c) Entregar ao Diretor de Curso, até ao ultimo dia util de abril, um exemplar do dossier da
PAP;
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d) Apds a apreciagcado do dossier efetuada pelos professores orientadores e pelo Diretor de
Curso, o(s) aluno(s) devera(ao) proceder as devidas retificagoes.
e) A versao final do dossier devera ser entregue ao Diretor de Curso até ao ultimo dia util

de maio.

5 — A apresentacgao e defesa do projeto individual perante o juri tera uma duragdo minima de 15
minutos e ndo podera ultrapassar os 60 minutos, esta incluido um periodo maximo de quinze
minutos, em que o juri devera questionar o aluno sobre aspetos técnicos e cientificos
relacionados com o0 mesmo.

6 — A apresentagao do projeto realizado em grupo devera ter uma apresentagao conjunta que
nao devera exceder os 25 minutos e cada um dos elementos do grupo devera ser questionado,
por um periodo n&o superior a 15 minutos sobre 0 modo como este participou e desenvolveu o
projeto ou sobre aspetos técnicos e cientificos relacionados com o mesmo.

7 — A PAP realiza-se em data a acordar apos o termo da formagao em contexto de trabalho.

8 — O nao cumprimento pelos alunos dos prazos previstos na alinea ¢) do n.° 2 e na alinea c)
do n.° 4, implica uma penalizagado que podera ir até aos 30 pontos (cada incumprimento), salvo
em casos devidamente justificados e aceites pelo Professor Orientador e pelo Diretor de Curso.
9 — O aluno que nao tiver o plano do projeto aprovado até ao ultimo dia do primeiro periodo,
por motivos que lhe sao imputaveis, podera nao ter o plano aprovado e consequentemente néo
realizar a PAP nesse ano letivo, salvo em casos devidamente justificados e aceites pelo
Professor Orientador e pelo Diretor de Curso.

10 — O ndo cumprimento pelos alunos do prazo previsto na alinea e) do numero 4 deste artigo
implica a nao realizagao da PAP no presente ano letivo, salvo casos devidamente justificados e

aceites pela Diretora.

Artigo 48.°

Negociagao da PAP nos diferentes contextos

1 — A prova de aptidao profissional deve ser desenvolvida em estreita ligagdo com os contextos
de trabalho.

2 — O acompanhamento dos projetos € realizado durante os tempos letivos destinados para
esse fim e integrados no horario letivo dos alunos e dos professores a quem foram atribuidos a

orientacdo, acompanhamento e supervisdo dos referidos projetos, podendo haver
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desdobramento sempre que o n.° de alunos for superior a 16.

Artigo 49.°

Intervenientes

1 — Sao intervenientes no processo:

a) O Conselho Pedagdgico;

b) O Juri da PAP;

c) A Direcao Executiva;

d) O Diretor de Curso;

e) O Diretor de Turma;

f) O(s) Professor(es) Orientador(es) e acompanhante(s) da PAP;

g) O Aluno Formando.

Artigo 50.°
Atribuicoes

Sem prejuizo dos direitos e deveres e outras competéncias e atribuicdes previstas na lei, sdo
competéncias e atribuigdes:

1. Do Conselho Pedagdgico:

a) Aprovar o presente Regulamento;
b) Aprovar os critérios de avaliagdo da PAP;
c) Decidir, de acordo com a sua competéncia, sobre os casos omissos na lei geral e no

regulamento interno.

2. Do Juri da PAP:

a) Apreciar e avaliar o produto e o relatério final;
b) Proceder a avaliacdo final da prova de acordo com os parametros de avaliagao
aprovados;

c) Elaborar ata de avaliagao final.
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3. Do(a) Diretor(a):

a) Designar os professores orientadores do projeto conducente a PAP de entre os
professores que lecionam as disciplinas da componente de formacgao técnica;

b) Homologar a documentacgao referente a PAP;

c) Presidir ao juri da PAP ou nomear um substituto;

d) Calendarizar a realizagao da PAP;

e) Convidar oficialmente as estruturas externas referidas no artigo 20.° da Portaria n.° 74-
A/2013.

4. Do Diretor de Curso:

a) Dar parecer aos projetos em conjunto com o orientador;

b) Colaborar, com o Diretor(a) e o(a) Coordenador(a) Pedagdgica dos Cursos Profissionais,
no desenvolvimento dos procedimentos necessarios a realizagcéo da PAP;

c) Coordenar, fazendo cumprir a calendarizacao estabelecida, o processo de avaliacdo da
PAP em todas as suas etapas e momentos constituintes;

d) Organizar e supervisionar as diferentes acgdes, articulando-se com os professores
orientadores, os tutores da entidade de acolhimento da FCT e os alunos formandos;

e) Propor para aprovacao do Conselho Pedagdgico os critérios de avaliacdo das horas de
acompanhamento da PAP convertidas em FCT, depois de ouvidos os professores orientadores
da PAP;

f) Garantir que os critérios referidos na alinea anterior estdo de acordo com os principios
gerais e os critérios de avaliagdo adotados pela escola.

g) Apreciagao do dossier da PAP.
5. Do Diretor de Turma:
a) Apoiar o professor orientador da PAP no exercicio das suas fungdes;
b) Colaborar com o Diretor de Curso em todos os momentos da implementagao do projeto;

c) Acompanhar o aluno e envolver no processo o respetivo encarregado de educagao.

6. Do Professor Orientador e Acompanhantes da PAP:
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a) Orientar o aluno na escolha do produto a apresentar, na sua realizagcdo e na redacéo do
relatorio final;

b) Informar os alunos sobre os critérios de avaliagéo;

¢) Informar o Diretor de Curso e o Conselho de Turma dos projetos dos alunos;

d) Emitir um parecer sobre o esbogo do projeto apresentado pelos alunos;

e) Decidir se o produto e o relatério estdo em condi¢gdes de serem presentes ao juri;

f) Orientar o aluno na preparacao da apresentacao a realizar na PAP;

g) Manter o Diretor de curso devidamente informado do desenvolvimento do projeto;

h) Avaliar o trabalho desenvolvido nas horas de acompanhamento da PAP de acordo com
0s critérios aprovados;

i) Lancgar, na respetiva pauta, a classificacdo da PAP;

j) Efetuar e assinar o respetivo termo;

k) Apreciagado do dossier da PAP.

7. Aluno Formando:

a) Estruturar um plano de projeto, a partir do tema escolhido;

b) Cumprir, no que lhe compete, a calendarizacdo estipulada no artigo 46.°, para a
consecucao do projeto;

c) Colaborar com o professor orientador do projeto na definigdo de estratégias de
desenvolvimento do mesmo;

d) Ser assiduo, pontual e empenhado no cumprimento de todos os seus deveres no ambito
da PAP.

Artigo 51.°

Consideragoes

1 — O aluno formando n&o podera defender a PAP sem que tenha concluido com
aproveitamento a totalidade dos médulos da Formacéao Técnica e completado a sua FCT.

2 — A defesa da PAP tera a duragdo minima de 15 minutos e a duragao maxima de 60 minutos.

Artigo 52.°

Juri da prova de aptidao profissional
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1 — O juri de avaliagao da PAP é designado pela Dire¢cao sob proposta do Diretor de Curso e

tera a seguinte composigao:

a) O Diretor do Agrupamento, que preside;

b) O Coordenador do Departamento, ou estrutura pedagogica competente;

c) O Diretor de Curso;

d) O Diretor de Turma;

e) O(s) Professor(es) Orientador(es) da PAP;

f) Um Representante de associacgoes empresariais/institucionais ou de
empresas/instituicdes de sectores afins ao curso;

g) Um Representante das associa¢des sindicais dos sectores de atividade afins ao curso;

h) Uma Personalidade de reconhecido mérito na area da formagéo profissional ou dos

sectores de atividade afins ao curso.

2 — O juri de avaliagdo para deliberar necessita da presenca de, pelo menos, quatro elementos,
estando entre eles, obrigatoriamente, um dos elementos a que se referem as alineas a) ad) e
dois dos elementos a que se referem as alineas f) a h) do numero anterior, tendo o presidente
voto de qualidade em caso de empate nas votagdes. De todas as reunides do Juri sera lavrada
uma ata.

3 — Nas suas faltas ou impedimentos, o presidente é substituido pelo substituto legal previsto
nos termos regimentais ou regulamentos internos, ou, na omissao destes ou na impossibilidade
daquele, e pela ordem enunciada, por um dos professores a que se referem as alineas b) a d)
do n.° 1, ou ainda, no impedimento destes, por um professor da Formacao Técnica do respetivo
Conselho de Turma com maior graduagao.

4 — No caso em que ndo comparecam um ou os dois elementos a que se referem as alineas f)
a h) do n.° 1,devidamente convidados para o efeito e por motivos aos quais a escola é alheia,
pode o (a) Diretor (a) proceder a sua substituicdo por professores da Formacgao Técnica e/ou
pelo Coordenador do Departamento a que pertence o professor orientador ou o Diretor de
Curso de modo a salvaguardar o direitos dos alunos a conclusdo do curso e para que nao
sejam, por este motivo, impedidos de concorrer ao ensino superior.

5 — Compete ao jari tomar conhecimento do processo de execucdo do projeto através o

professor orientador e do Diretor de Curso.
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1 — A avaliacdo da PAP realiza-se em dois momentos distintos e complementares:

Artigo 53.°
Avaliacédo da PAP

Concretizacado do Projeto e Defesa da PAP.

2 — No primeiro momento, o professor orientador avalia a concretizacdo do projeto e decide se

o Produto e o Relatério estdo em condi¢bes de serem presentes ao juri.

3 — O segundo momento consiste na avaliacdo, por parte do Juri, do Produto, do Relatério e da

Defesa da PAP.

4 — A classificacdo da PAP é expressa na escala de 0 a 200 pontos com base nos seguintes

critérios:

Objetivos/Competéncias/Aprendizagens Cotacéao Total
Avaliadas (pontos)
Concecdao do Projeto 15,00% 30
Iniciativa e originalidade na concecao do plano 3,00% 6
Autonomia, ritmo de trabalho e motivagéo pessoal 3,00% 6
Cumprimento da metodologia apresentada 3,00% 6
Responsabilidade e cumprimento do plano 3.00% 6
definido ’
Colaboragcdo com o grupo e /ou professor 3.00% 6
orientador ’
Produto/Trabalho (Execucdo e documentacgao 35 00% 70
respeitante ao mesmo) ’
Orggnizagéo da informacao e apresentacao 10.00% 20
Concretizagdo do | 9réfica : _ ’
Projeto Avallag_ao_ do produto _reahza\do com rgferen0|a
aos objetivos pretendidos e as estratégias 25 00% 50
previstas e realizadas ’
Relatério 15,00% 30
Estrutura e apresentaco gréafica 3,00% 6
Expressao escrita 3,00% 6
Fundamentacao da escolha do projeto do produto 3,00% 6
As realizagbes e os documentos ilustrativos da 3.00% 6
concretizacdo do projeto ’
Analise critica global da execugdo do projeto
(dificuldades/obstaculos e formas encontradas 3,00% 6
para os superar)
Apresentacdo/Defesa 35,00% 70
Defesa da PAP Apresentacdo sumadria e coerente do projeto 10,00% 20

elaborado
Adequacéo do formato de apresentacao ao juri 5,00% 10
Comunicacédo clara e capacidade de 5 00% 10
argumentacdo '
Fundamentacéo e defesa cientifica e técnica das 15,00% 30

opcbes tomadas

Nota: Todas estas componentes terdo grelhas de correcéo especificas.
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Artigo 54.°
Disposi¢oes Finais PAP

1 — O aluno formando que, por razédo justificada, ndo compareca a PAP deve apresentar, no
prazo de dois dias uteis a contar da data da realizagdo da prova, a respetiva justificacdo a
Direcao do Agrupamento, podendo aquela ser entregue através do Encarregado de Educacgao.
2 — No caso de ser aceite a justificacdo, o presidente do juri marca a data de realizacdo da
nova prova.

3 — A nao justificacdo ou a injustificacdo da falta a primeira prova, bem como a falta a nova
prova, determina sempre a impossibilidade de realizar a PAP nesse ano escolar.

4 — Tendo em conta que a PAP € um processo desenvolvido ao longo do ano letivo o aluno
que, tendo comparecido a prova, ndo foi considerado aprovado pelo jari, ndo podera realizar
nova prova, N0 mesmo ano escolar.

5 — A falta de aproveitamento na nova prova determina sempre a impossibilidade de realizar
uma outra nesse ano escolar.

6 — A classificagéo obtida pelo aluno formando na PAP, sera afixada em local publico, nos dois
dias uteis subsequentes a apresentagao da PAP.

7 — O tratamento dos casos omissos neste regulamento serda da competéncia do Conselho

Pedagdgico.
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CAPITULO V
DISPOSICOES TRANSITORIAS

Artigo n.° 55

Disposicao Transitoria

No ano letivo 2015/2016, mantem-se a Epoca Especial em setembro, exclusivamente para os

alunos do 3° ano (12° ano) realizarem provas de avaliacdo dos modulos em falta para
concluséo do curso.
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